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Gorev Unvani: Boliim Bagkan Yardimeist
Bagh Oldugu Makam: Boliim Bagkani, Fakiilte Dekani
Gorev Devri/Vekalet: Boliim Baskan1 veya Fakiilte Yo6netim Kurulu tarafindan belirlenen 6gretim tiyesi

Sorumluluk Alani: Boliim i¢indeki akademik, idari ve egitim-6gretim siireclerinin yonetiminde Bolim Bagkanina
yardimci olmak ve Boliim Bagkaninin olmadigi durumlarda vekalet etmek

Alt Birimler: Anabilim Dali Baskanliklar1, Béliim Ogretim Elemanlari

Gorev Amaci: Bolim Baskan Yardimcisi, boliimiin akademik ve idari isleyisinde B6liim Baskanina destek vermek,
akademik siire¢lerin diizenli yiiriitiilmesini saglamak ve gerektiginde B6liim Baskanina vekalet etmek amaciyla gorev
yapar. Egitim-0gretim faaliyetlerinin diizenlenmesi, ders programlarinin olusturulmasi, akademik personelin
koordinasyonu ve dgrenci siireclerinin takibi temel sorumluluklari arasindadir.

Temel Gorev ve Sorumluluklar:

Akademik Yo6netim ve Egitim-Ogretim Siireclerine Destek
o Bolim miifredatinin gelistirilmesi ve giincellenmesi siire¢lerinde Bolim Bagkanina destek olmak.
o Ders programlarinin ve sinav takvimlerinin hazirlanmasinda B6liim Baskanina yardimci olmak.
o Ogrenci danismanlik hizmetlerinin yiiriitiilmesini takip etmek, akademik danigmanlarin gérevlerini
yerine getirmesini saglamak.
o Ogrencilerin staj ve uygulamali egitim siireglerini organize etmek ve denetlemek.
o Ogrencilerin akademik basarilarini takip etmek ve eksikliklerin giderilmesi igin dneriler sunmak.
Boliim igindeki Akademik ve Idari Siireglerin Takibi
o Bolim Bagkanmin yoklugunda Bolim Baskanligi gorevini iistlenmek ve boliim isleyisini yiiriitmek.
o Akademik ve idari siireglerin verimli yiiriitiilmesi i¢in Boliim Bagkanina destek saglamak.
o Bolim igindeki akademik kurullara ve toplantilara katilmak, alinan kararlarin uygulanmasimi takip
etmek.
o Bolimde gorevli 6gretim elemanlarinin akademik yiik dagilimini takip etmek ve gerekli diizenlemeleri
yapmak.
Kalite ve Akreditasyon Caligsmalarina Katki
o Egitim-6gretim siireglerinin kalite standartlarina uygun ytiriitiilmesini saglamak.
o Akreditasyon siireclerinde boliim adina gerekli belge ve raporlar1 hazirlamak ve destek vermek.
o Bolimiin akademik performansini degerlendiren i¢ ve dis degerlendirme siireglerinde gorev almak.
I¢ Kontrol ve Mali Isler Siireglerine Destek
o Bolimde yiiriitiilen i¢ kontrol siireclerine katki saglamak ve uygulamalar1 denetlemek.
o Bolim biitgesinin planlanmasina destek vermek ve mali kaynaklarin etkin kullanimini saglamak.
o Bolimde kullanilan ekipman, demirbas ve egitim materyallerinin takibini yapmak.
o
o

Ogrencilerle ilgili Akademik Siireglerin Y&netimi
Ogrencilerin akademik gelisimlerini desteklemek, kariyer planlamalar1 ve mesleki gelisimleri
konusunda yardimc1 olmak.

o Ogrencilerin akademik danismanlari ile diizenli olarak iletigim kurmalarini saglamak.

o Ogrenci topluluklari ve sosyal etkinliklerde boliim adina yonlendirmeler yapmak.

Boliim Bagkani ile Koordinasyon ve Vekalet Gorevi

o Bolim Baskani ile koordineli sekilde akademik ve idari siiregleri yiiriitmek.

o Bolim Baskani tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek.

o Bolim Baskaninin gérevde olmadigi durumlarda vekalet etmek.

Yetkiler:
e Boliim Bagkanina akademik ve idari siireglerde destek olma yetkisi.
¢ Boliim ders programlarinin hazirlanmasina katki saglama yetkisi.
e Ogretim elemanlarinin akademik siireglerini takip etme ve yonlendirme yetkisi.
e Ogrenci danismanlik sisteminin yiiriitiilmesini takip etme yetkisi.
e ¢ kontrol, kalite siirecleri ve akreditasyon siireglerine katkida bulunma yetkisi.
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e Boliim Bagkaninin yoklugunda Boliim Baskanligi gorevini yiiriitme yetkisi.
Yasal Dayanak:

2547 Sayili Yiiksekogretim Kanunu

657 Sayil1 Devlet Memurlar1 Kanunu

2914 Sayili Yiiksekogretim Personel Kanunu

Universitelerde Akademik Teskilat Yonetmeligi

Yiiksekdgretim Kurumlar: Ogrenci Disiplin Ynetmeligi

Giresun Universitesi I¢ Yonergeleri ve Yiiksekogretim Kurulu Kararlart
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